MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
2026 AMACLAR, HEDEFLER, PERFORMANS GOSTERGELERi VE EYLEM PLANI
BOLUM SEKRETERLIKLERi HAZIRLIK TOPLANTISI TUTANAGI

Toplanti Tarihi: 17.03.2026 Toplant Sayisi:01

Giindem Maddeleri

1) B6lum kurulu giindem, karar, tutanak ve eklerinin hazirlanmasi, kayit altina alinmasi ve
Dekanliga iletilmesi siireglerinin gbzden gegirilmesi.

2) Miifredat, ders plani, program egitim amaclari, program ciktilari ve ders bilgi paketi
glncellemelerinde idari belge akisinin degerlendirilmesi.

3) Akreditasyon ve 6z degerlendirme ¢alismalarinda bélim diizeyinde belge-kanit derleme,
arsivleme ve veri glincelliginin saglanmasi.

4) Teknik gezi, seminer, dis paydas toplantisi ve bolim etkinliklerinde yazisma, katihmci listesi,
tutanak ve kanitlarin standartlasmasi.

5) Laboratuvar bakim, kalibrasyon, cihaz ihtiyaglari ve glivenlik egitimlerine iliskin bolim
kayitlarinin giincelliginin korunmasi

6) Bolim web sayfasi duyurularinin giincelligi ve kurumsal bilgi akisinin degerlendirilmesi.

7) Bolim bazh performans gostergeleri icin veri sahibi kisiler, veri kaynagl ve raporlama
takviminin belirlenmesi.

Fakiltemiz Bolum Sekreterlikleri Hazirlik Toplantisi 17.03.2026 Pazartesi ginl saat
13:30’da Fakiiltemiz Dekani Prof. Dr. Deniz ULGEN baskanhginda toplanmistir.

Alinan Kararlar

No Karar

1 Bolim Kurulu giindem ve kararlari icin standart hazirlik ve kontrol listesi
kullanilmasina,

2 Fakulte ici diger birimlerle tekrarlanan islem turleri icin birim arasi belge/veri akis
semasl hazirlanmasina,

3 Dis paydas toplantisi, teknik gezi, seminer ve benzeri faaliyetlerde katilimci listesi,
tutanak, gorsel ve yazisma kanitlarinin standart bicimde saklanmasina,

4 Boliim bazli performans gostergeleri icin veri kaynagi, veri sorumlusu ve teslim
tarihlerinin yillik takip gizelgesinde gosterilmesine,

5 Sireli yazisma ve kurul kararlarinin uygulama durumunun dizenli izlenmesine,

6 Gecikme, eksik belge, veri uyumsuzlugu ve bilgi kaybi risklerinin bolim sekreterligi
risk listesine alinmasina karar verilmistir.
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izleme ve Kanitlar

izlenecek Husus Onerilen Kanit/Veri izleme

Sikhgi

Akreditasyon ve uygulama durumu Bollim dijital kanit dosyasi Ayhk
Boliim performans verileri Gosterge veri tablosu 3 Ayhk
Kurul kararlari ve uygulama durumu Karar takip gizelgesi Toplanti
Sonrasi

Ogrenci/ personel belge akisi islem takip listesi Ayhk
BoOlUm riskleri Birim risk ve kontrol listesi 6 Ayhk




