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Gündem Maddeleri 

1) Bölüm kurulu gündem, karar, tutanak ve eklerinin hazırlanması, kayıt altına alınması ve 

Dekanlığa iletilmesi süreçlerinin gözden geçirilmesi. 

2) Müfredat, ders planı, program eğitim amaçları, program çıktıları ve ders bilgi paketi 

güncellemelerinde idari belge akışının değerlendirilmesi. 

3)  Akreditasyon ve öz değerlendirme çalışmalarında bölüm düzeyinde belge-kanıt derleme, 

arşivleme ve veri güncelliğinin sağlanması. 

4) Teknik gezi, seminer, dış paydaş toplantısı ve bölüm etkinliklerinde yazışma, katılımcı listesi, 

tutanak ve kanıtların standartlaşması. 

5) Laboratuvar bakım, kalibrasyon, cihaz ihtiyaçları ve güvenlik eğitimlerine ilişkin bölüm 

kayıtlarının güncelliğinin korunması 

6) Bölüm web sayfası duyurularının güncelliği ve kurumsal bilgi akışının değerlendirilmesi. 

7) Bölüm bazlı performans göstergeleri için veri sahibi kişiler, veri kaynağı ve raporlama 

takviminin belirlenmesi. 

 

 Fakültemiz Bölüm Sekreterlikleri Hazırlık Toplantısı 17.03.2026 Pazartesi günü saat 

13:30’da Fakültemiz Dekanı Prof. Dr. Deniz ÜLGEN başkanlığında toplanmıştır. 

 

Alınan Kararlar 

 

No Karar 

1 Bölüm Kurulu gündem ve kararları için standart hazırlık ve kontrol listesi 
kullanılmasına, 

2 Fakülte içi diğer birimlerle tekrarlanan işlem türleri için birim arası belge/veri akış 
şeması hazırlanmasına, 

3 Dış paydaş toplantısı, teknik gezi, seminer ve benzeri faaliyetlerde katılımcı listesi, 
tutanak, görsel ve yazışma kanıtlarının standart biçimde saklanmasına, 

4 Bölüm bazlı performans göstergeleri için veri kaynağı, veri sorumlusu ve teslim 
tarihlerinin yıllık takip çizelgesinde gösterilmesine, 

5 Süreli yazışma ve kurul kararlarının uygulama durumunun düzenli izlenmesine, 

6 Gecikme, eksik belge, veri uyumsuzluğu ve bilgi kaybı risklerinin bölüm sekreterliği 
risk listesine alınmasına karar verilmiştir. 
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İzleme ve Kanıtlar 

İzlenecek Husus Önerilen Kanıt/Veri İzleme 
Sıklığı 

Akreditasyon ve uygulama durumu Bölüm dijital kanıt dosyası Aylık 

Bölüm performans verileri Gösterge veri tablosu 3 Aylık  

Kurul kararları ve uygulama durumu Karar takip çizelgesi Toplantı 
Sonrası 

Öğrenci/ personel belge akışı İşlem takip listesi Aylık 

Bölüm riskleri Birim risk ve kontrol listesi 6 Aylık 

 

 

 


